UBND TP HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CAM THUQNG Poc lap — Tu do — Hanh phiic

Tp Hai Duwong, ngay thang 5 nam 2025

KE HOACH
THU'C HIEN CONG TAC XET CONG NHAN TOT NGHIEP
NAM HOC 2024-2025

Thuc hién cong van s6 307/PGDPT-THCS ngay 21 thang 4 nam 2025 vé
viéc té chirc xét tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025; chuén bi tuyén sinh 16p
10 THPT niam hoc 2025-2026; Truong THCS Cam Thuong xay dung ké hoach
xét tot nghiép trung hoc co sé nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

A.YEU CAU

Viéc xét cong nhén tét nghiép nham xac nhan trinh do cua hoc sinh hoc hét
Chuong trinh glao duc. pho thong (CTGDPT) cap THCS, thuc hién ding thoi
gian quy dinh dé dam bao Ké hoach Tuyén sinh vao 1ép 10 Trung hoc pho

thong.
- Viéc xét cong nhan tot nghiép phai bdo dam tinh chinh xac, cong bang,

trung thuc, khach quan.
- Viéc xét cong nhan tot nghiép cin clr vao két qua rén luyén va ket qua
hoc tap nam hoc 16p 9 cua hoc sinh. - Chi dao chat ché viéc danh gia, xép loai

hoc sinh theo quy dinh, hoan tht cac thu tuc, ho so xét cong nhan ding thoi gian;
xtr ly nghiém nhimg hi€n tuong thém diém, stra diém sai quy dinh trong CSDL,
S6 theo doi va danh gia hoc sinh, hoc ba.

- Hiéu truong td chirc cho toan thé can bd quan ly, gido vién nghién cuu
hoc tap quy ché xét cdng nhén tét nghiép THCS ban hanh kém theo Thong tu SO
31/2023/TT-BGDDPT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B Giao duc va Dao tao

va hudng dan cia Phong GD&DT.
- Hiéu trudng giao cho giao vién chu nhiém 16p 9: trudc khi td chirc xét TN

2 THCS phai hoan thanh du, ding cac ho so theo quy dinh; Phé hiéu truéng to
chirc kidm tra chéo hd so xét cua timg 16p trudc khi kiém tra chéo tai huyén.
Chua y danh sach hoc sinh phai c6 du ngay thang ndm sinh, hg tén chinh xac
dung theo glay khal sinh. Truong hop nhitng hoc sinh khong co day du hoic
thiéu thong tin vé ngay thang sinh glao v1en chu nhiém phai thong bao cho hoc

sinh bo sung. - - Thuc hién luu trit ho so xét tot nghiép dung quy dinh.

B. KE HOACH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

I. CONG TAC CHUAN BI

1. Cong tac chuan bi

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va td6 chirc 6n tap cho hoc sinh; cac mén
hoc phai hoan thanh chuong trinh ndm hoc theo ding huéng dan va bién ché
nim hoc cua B6 GDDT; hoan thanh ding thoi gian va dam bao chinh xac viéc




dénh gi4, xép loai hoc tép va rén luyén hoc sinh dung quy dinh; hodn thién day
du két qua hoc tdp va rén luyén cua hoc sinh vao s6 goi tén va ghi diém, hoc ba.

- Chuan bj day du ho so clia nguoi hoc tham du xeét cong nhén tot nghiép
THCS theo khoan 2 Diéu 6 cia Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS.
Truong hop nguoi hoc con thleu ho so, Hiéu truong phai thong bao cho ngum

hoc trude ngay xét cong nhan tét nghiép 15 ngay dé ngudi hoc cé diéu kién bo
sung hd so. :

- Lanh dao nha truémg xdy dung Ké hoach t6 chL'rc xét cong nhan tot
nghlep THCS; 14p t& trinh vé viéc thanh lap Hoi dong xét tot nghiép THCS g
veé Phong Gido duc — Pao tao dam bao du, dung thanh phan theo Quy ché xét
cdng nhan tot nghiép THCS.

- Chi dao chat ché vige hoan thanh chuong trinh, danh gia, xép loai hoc
sinh theo quy dinh, hoan tt cac thu tuc, ho so xét cong nhan tot nghlep THCS

dung thoi gian; xur ly nghiém nhitng hién tugng thém diém, stra diém sai quy
dlnh trong CSDL, s6 theo d&i va danh gia hoc sinh, hodc hoc ba lam thay doi
xép loai hoc luc.

- Chuan bj day du cdc vin ban quy pham phap luat, van ban huong dan
lién quan, ho so xét cong nhan tét nghiép cua hoc sinh, cac danh sach, biéu mau
theo quy dinh. T6 chirc cho can bo, gido vién hoc tip Quy ché xét cong nhan tdt
nghlep THCS. Thong bao cho cha me hoc sinh, hoc sinh c4c thong tin trong Quy
ché xét cong nhan tot nghiép THCS c6 lién quan dén hoc sinh.

- Chuan bi da co sé vat chat phuc vu Hoi dong xét cong nhan tot nghi€p
THCS.

- Danh sich ngudi hoc xét cong nhan tot nghiép duoc 1ap trén mady vi tinh,
sap xép theo thir tr a, b, ¢ cta ho tén hoc sinh (theo thur tu uu tién: tén, ho, dem)
Nha truong st dung chuong trinh Ung dung trén may tmh trong viéc xét tot
nghiép trung hoc co s& ddm bao chinh xé4c, dung cc biéu mau quy dinh dé thuc
hién viéc in bang trén may tmh dugc thuan loi, luu trit dién tir 14u dai va cong bd
cong khai toan bd thong tin vé viéc cap vin bang trén trang thong tin dién tir cua
don vi.

- T6 chic kiém tra vé hd so cta ngudi hoc dé nghi xét cong nhan tot
nghlep dé dam bao sur trung khop thong tin cua ngum hoc trén céc loai gidy to
(lay thong tin trén gidy khai sinh ban chinh lam chuan) tranh nham 1an, sai s6t
dan dén viéc phai in lai bang tbt nghiép THCS gay ton kém.

2. Ho so ciia ngudi hoc dr xét cong nhén tot nghiép

a) Gidy khai sinh (ban sao);

b) Hoc ba (ban chlnh)

C) Glay Xac nhan la doi tong duoc hudng chinh sach wu tién, dién khuyén

khich (néu co) do cap c6 tham quyen cap; :
d) Giay x4c nhan vé pham chat dao dirc va chap hanh chinh sach cua Nha

nudc doi voi nguol hoc xong chuong trinh THCS tir nhitng nam trude:



- P6i vai ngudi hoc da vé cu tra & dia phuong thi do UBND phuong cé‘ip:
néu dang lém viéc & co quan, doanh nghiép thi do co quan, doanh nghiép truc
tiep quan ly cap;

- Poi vm nguol hoc thudc cac d6i tugng dang thi hanh 4n phat tu hoic bi
han ché quyén cong dan, dang tip trung gido duc trong truong giao dudng hodc
cac co so tap trung gido duc nhitng nguoi tham gia cdc t€ nan x&@ hoi thi do co
quan dang quan ly nguo1 hoc cap.

3. Thanh 1ap Hoi dong xét cong nhin tot nghiép THCS

Nha truong lap danh sach Hoi dong xét cong nhén t6t nghiép THCS cua

don vi va dé xuat voi phong GDPT trinh Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét
dinh thanh lap.

Thanh phéan cua Hoi dong gom: Chu tich 1a Hiéu truong nha truong, Pho
Chu tich 1a Pho Hiéu truong, Thu ky la thu ky Hoi dong, Uy vién gdm tat ca cac
T6 trudng, To Pho chuyén mén, Ké toan nha truong va tat ca cac gido vién chu
nhiém 16p 9 nam hoc 2024-2025. Thanh vién cia Hoi dong xét cong nhan tot
nghiép THCS la ngudi ¢o pham chat dao dirc t6t, c6 nang luc chuyén moén va co
tinh than trach nhiém cao.

4. Lap danh sach nguoi hoc ding ky du xét cong nhan tot nghiép
THCS

a) Diéu kién du xét cong nhan tot nghiép:

- Hoc sinh hoc hét chuong trinh THCS khong qua 21 tudi, hoc vién hoc hét
chuong trinh bo tic THCS tir 15 tuoi tro Ién. Truong horp hoc trudc tudi, hoc
vuot 1op phai thuc hién theo quy dinh vé hoc trudce tudi, hoc vuot 16p cia B
GDDT.

- Khong nghi hoc qua 45 bubi hoc & nam hoc 16p 9 (nghi mét hay nhiéu lan
cong lai).

- Ngudi hoc khong trong thoi gian thi hanh an phat tu hoac bi han ché
quyen cong dan, trur hoc v1en cua truong, 16p mé cho nguol dang thi hanh an
phat tu hodc b1 han ché quyén cong dan.

b) Lap danh sach:

- P6i vai nguodi hoc dang hoc 16p 9 tai truong: Hi€u truong nha truong
chiu trach nhiém tap hop du ho so. Trucmg hop ngum hoc con thiéu hd so phai
thong bao cho nguoi hoc trudc ngay Ho1 dong xét tot nghiép THCS lam viéc 15
ngay dé ngum hoc c6 diéu kién bo sung ho so.

- P6i véi ngudi hoc chua tot nghiép THCS cta nhitng nidm trudc: Hiéu
truong nha trudong thong béo cdng khai tai truong truoce ngay Ho1 dong xét tot
nghlep THCS lam viéc 30 ngay dé ngum hoc du xét tot nghlep c6 diéu kién
chuin bi hd so va chuén bi dy kiém tra (néu thudc dién phai kiém tra vin hod).

- Sau khi nhan day du ho so, nha truong 14p danh sach nguoi hoc ding ky
du xét cong nhan t6t nghiép THCS (Mau 2, gom 3 loai)

IL. TO CHUC XET TOT NGHIEP THCS

1. Thoi gian xét cong nhan tot nghiép THCS:
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- Lan 1: Xét cong nhén tot nghlep cho hoc sinh 16p 9 ndm hoc 2024-2025
va hoc sinh chua dugc cong nhan tt nghiép nhitng ndm hoc truoc (néu c6): T

ngdy 12/5/2025 dén ngay 22/5/2025. , ’
- Lan 2: Xét cong nhén tdt nghi¢p cho hoc sinh chua du xét hodc du xét

nhung chwa dugc cong nhén tot nghiép lan 1; hoc sinh phai tham gia danh gia lai
két qua hoc tap hodc rén luyén thém trong ky nghi hé trudc ngay 15/8/2025.

2. Chinh sich wu tién, khuyén khich

Thuc hién theo Piéu 6 cua Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS, trong
d6 chi y mot so doi tugng ghi tai didm d khoan 1 Piéu 6 va ho so quy dinh tai
khoan 3 Piéu 5 cu thé nhu sau:

a) Doi véi nguoi hoc bi tan tat, khuyét tat, kém phat trién vé thé luc va tri
tug, bi nhlem chat doc hoa hoc: phai c6 gidy ciia Gidm déc Bénh vién hodc trung
tAm y té cap quan xac nhan suc khoé c6 anh hudng dén kha ning hoc tap;

b) D6i véi ngudi hoc md coi khong noi nuong tua, trong dién quy dinh ho
doi ngheo ctia Nha nude: phai c6 gidy xac nhan cia UBND cép phuong.

3. Cong nhin tot nghiép THCS

Hoc sinh duoc cong nhan tot nghiép néu c6 du cac diéu kién sau:

1. th")ng qua 21 tudi (tinh theo nim) d6i véi hoc sinh hoc hét chuong trinh
glao duc pho théng co sd; tir 15 tudi tro len (tinh theo ndm) d6i véi hoc vién hoc
hét chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s0.

Truong hop hoc sinh & nudc ngoai vé nuée , hoc vuot 16p, hoc & d0 tudi
cao hon tudi quy dinh, thuc hién theo quy dinh vé do tudi theo cép hoc cua B0
g1a0 duc va dao tao.

2. D3 hoan thanh chuong trinh Gido duc pho théng cap trung hoc co s&
hodc chuong trinh Gido duc thudng xuyén cap trung hoc co sé.

4. Cap Giay chirng nhan tot nghiép THCS tam thoi, bang va ban sao
bang tot nghiép THCS

a) Giay chimg nhan tot nghiép THCS tam thoi (Mau 6): Hiéu trudng cép
cho moi ngu'c‘yi hoc duoc céng nhén tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025 mdt

(01) ban Glay chung nhan t6t nghiép THCS tam thoi, khong thu phl

b) Bing t6t nghiép THCS: Trudng phong GD&PT cap cho mdi nguol hoc
tot nghiép 01 (mdt) ban;

¢) Ban sao bang tét nghiep THCS: cap cung VOl bang tot nghiép THCS hodc
sau thm diém cap bang tot nghiép THCS (néu cé yéu cau, ngum cé quyén yéu
cau cap ban sao tir so goc duoc quy dinh tai Piéu 30, Thong tu s6 21/2019/TT-

BGDDT ngay 29/11/2019 cua Bd Giao duc va Pao tao).

5. Ho so ciia Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS

Céc ho so theo quy dinh tai khoan 2a Diéu 10 ctia Quy ché xét cong nhan
tot nghiép THCS. Tat ca cac loai ho so déu st dung mau thong nhat cia S&
GDBT (Mau 1, 2, 4, 5, 6, 7) va duoc in truc tiép ttr hé théng s6 diém dién tir cia
S0 Giao duc va Pao tao.

6. B4o cdo va luu trir két qua



a) Bao cao: Ngay 21/5/2025 Nha truong ndp phong GDDT céc ho so gom:
- T trinh d& nghi cong nhén tot nghiép;
- Bién ban xét cong nhén tot nghiép (cta truong THCS);
- Danh sach hoc sinh du xét tot nghiép, xép theo thirtur a, b, ¢ (Mﬁu 1);
- Danh sach hoc sinh dwgc cong nhan tot nghiép (Mau 2);
- Bang tong hop két qua xét tot nghiép (Mau 3);
- Danh sach hoc sinh khong du diéu kién du xét tot nghiép (néu co);
- Ho so cia hoc sinh du xét tht nghiép (khong luu tai Phong GDDT).
+ Ho so ca nhan cia hoc sinh chua t6t nghiép nam trude, du xét nam 2025
va ho so cua nhung hoc sinh khong dugc cong nhén tot nghiép (gidy xac nhan
cua dia phuong vé ket qua rén luyén hanh kiém, hoc ba, gidy khai sinh, gidy

chimg nhan UT, KK, so diém l6p....)
+ Cong van dé ngh1 mua phoi bang theo sé luong tong hop két qua tot

nghiép va phodi ban sao bang (néu co)

b) Ho so luu trit:

- Quyét dinh cong nhan tot nghiép THCS cta phong GD&DT;

- Bang tong hop két qua xét tot nghiép THCS;

- Céc loai hd so khac c6 lién quan dén xét cong nhan t6t nghiép THCS thoi

han Iuu trir 02 nam.

Noi nhan:

- PGDDT (DPé blc);

- BGH, TTCM (d th);
- Luu: VT.
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